QUAN LY CHI TIEU

HUONG DAN CAI PAT & SU DUNG

S6 Chi Tiéu + Kinh Doanh
qua Telegram Bot

Ghi thu chi bang mét tin nhan Telegram — di liéu lwu thang vao
Google Sheet cua riéng ban. Cé quan ly no tra gop, tach dwoc
s6 kinh doanh, vé biéu d6. Khéng can cai app, khéng tdn phi hang thang.

Ban quyén s dung vinh vién - Phién ban 1.1



Giéi thiéu
Day |a mot cudn sb chi tiéu ca nhan van hanh hoan toan qua Telegram. Ban khéng can mé app, khéng

can dang nhap — chi can nhan tin cho mét bot riéng, gibng nhw nhén cho ban bé. Moi khodn thu, chi dwoc
bot doc hiéu va ghi thdng vao mét file Google Sheet do chinh ban sé hiru.

B6 céng cu nay lam dwoc gi:

« Ghi chi tiéu bang cau néi tw nhién: -56k ca phé hodc ca phé -50k

e Ghi bu cho ngay trwéc dé: hém qua -50k ca phé, 28/8 -50k ca phé

+ Ghi nhiéu khoan trong mét tin nhan, méi dong mot khoan

« Téch riéng chi tiéu kinh doanh khéi ca nhan chi béng cach thém @kd

« Quan ly no vay / trd gop — tw tinh gbc va lai tivng ky, ghi IUi dwoc cho ky da tra ti trudc
« Xem bé&o cdo chi tiét theo ngay, theo thang, theo khoang ngay tuy y, theo danh muc

« V& biéu db thu / chi ngay trong Telegram

+ Xoa hoac stra khi ghi nhAm

Toan bd di¥ liéu ndm trong Google Sheet ctia ban — ban cé thé xem, sao lwu, xuat Excel bat c IGc nao.
Bot khéng lwu trlr di¥ liéu & dau khac.

Ban gi lénh Bot ghi i ligy Google Sheet

nhén tin qua Telegram doc hiéu & phan loai clia riéng ban

I

tra |1&i trong 1 phat

Can chuan bj gi trweéc khi bat dau
« Mot tai khoan Google (Gmail) — mién phi, dung dé lvu Google Sheet
« ng dung Telegram trén dién thoai hodc may tinh — tai mién phi trén App Store / Google Play

« Khodng 10 phut cho lan cai d&t dau tién. Sau d6 dung ngay, khéng can lam lai.
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Cai dit — 4 bwérc

Lam dung theo tht tw bén dudi. M&i buéc chi mat 1-3 phut.

Tao bot Sao chép Dan token Bat bot
Telegram Google Sheet & cai dat & khoa riéng

Tao bot Telegram riéng cho ban
Mé& Telegram, tim kiém tai khoan tén @BotFather (c6 déu tich xanh) va bét dau trd chuyén.

G6 lénh /newbot va lam theo hwéng dan: dat mot tén hién thi bat ky, sau d6 dat mot username
duy nhét két thic bang chir bot (vi du: SoChiTieu_MinhAnh_bot).
BotFather sé& givi lai mét doan méa dai dang 123456789:AAH. . . — day chinh |a Token. B4m gilv dé

copy, gilr lai dung & budéc 3.

Token giébng nhw mat khau riéng clia bot. Khéng can chia sé cho ai — chi minh ban dung né dé "két ndi"
bot v&i sb chi tiéu cta minh.

a Tao ban sao Google Sheet mau

M& dwong link sau bang trinh duyét (da d&ng nhap sén tai khoan Google):

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1yj_kLIH9P5KoTfkVbLVazXBJUo@tjaLImL_9dimRphY/copy

Trang m& ra sé& hdi "Tao ban sao" (Make a copy) — b&dm nut d6. Google sé tao mét file Sheet cuia riéng
ban, da c6 sén toan bd code bén trong, khéng can dan gi thém.

a Dan Token & chay Iénh cai dat

Trong file Sheet vira tao, vao menu Tién ich mé rong — Apps Script.

O dau file code, tim dong chi¥ BOT_TOKEN — dan Token tlr buéc 1 vao gitra hai du nhay don, rdi
bam Ctrl+S dé luu.

Trén thanh céng cu, chon ham tén caibat (6 s6 xudng canh nat Chay), réi bAm nit Chay.

Lan dau chay, Google sé hién bang xin quyén truy cap Sheet. Day la bwéc binh thuweng, bAm
theo dung thi tw: Xem xét quyén — chon tai khoan Google ctia ban — Nang cao — Chuyén
dén (tén dw an) — khong an toan — Cho phép.

Dong chir "khéng an toan" va "Google chwa xac minh (rng dung nay" la i canh bao ty ddong cho MOI

doan code ca nhan chwa dang ky véi Google — khong c6 nghia 1a c6 van dé. Pay la script cGia chinh ban,
chay trén tai khoan ctia chinh ban.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1yj_kLJH9P5KoTfkVbLVaZXBJUo0tjaLImL_9dimRphY/copy

Bat bot & lay Chat ID

Van trong Apps Script, chon ham batDauNhanTin & thanh céng cu, bAm Chay.

M& Telegram, vao ding cudc trd chuyén véi bot ban vira tao, nhan /id. Cho tdi da 1 phut, bot sé
tra 1oi mot day sé — do la Chat ID cla ban.

Quay lai Apps Script, tim dong ALLOWED_CHAT_1ID, dan ddng day sé dé vao gitra hai du nhay don,
bam Ctrl+S.

Chay lai ham batDauNhanTin mét |an niva.

Bwéc nay dé khoa bot chi nghe 161 diing mét minh ban — ngudi la cé tim ra bot ciing khéng ghi dwoc vao
sd cla ban.

Kiém tra da xong chwa

M@& lai Telegram, nhan thr: -50k ca phé. Trong vong 1 phut, bot phai tré I&i xac nhan da ghi, kém sb dw
hién tai. Nhan tiép /help dé xem toan bd cl phéap.

Tuy chon: chay ham setBotCommands mot 1an dé Telegram hién s&n menu cac Iénh (NGt menu canh 6 nhap
tin nhén), khéi phai nhé tén lénh.
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Cach dung hang ngay

Ghi thu chi
-50k ca phé
ca phé -50k
+18tr luong thang 8
hém qua -50k ca phé

28/8 -50k ca phé

Ghi chi 50.000d, danh muc An udng (tw nhan dién)
Sé tién dat trwdc hay sau déu duoc

Ghi thu 18.000.000d

Ghi bu cho hém qua

Ghi bu cho dung ngay 28/8

Ghi nhiéu khoan mét luc: xubng dong (Shift+Enter), méi dong mét khodn, glvi chung mét tin nhan. Mot
dong chi ghi ngay (vi du "28/8") sé ap dung cho moi khodn bén dw&i no, tién khi nhé ra cd mét ngay quén

chwa ghi.

Pa ghi chi

-50.000d - An udng

Ghi chu: ca phé
S6 dw: 4.230.000d

Tach riéng s6 kinh doanh

-50k ca phé

Thém @kd vao bét ky dau trong cau — khoan dé van ndm chung moét sd nhung duwoc gén nhan dé loc va

b&o céo riéng khi can.
-300k nguyén liéu @kd

+850k ban hang @kd

Xem bao cao
/today
/today hém qua
/today 28/8
/month
/month 7
/kd

/kd thang

Chi phi kinh doanh

Doanh thu kinh doanh

Hom nay — liét ké day da tirng khoan

H6m qua

Dung ngay 28/8

Thang nay — liét k& day da

Thang 7

Bao cao kinh doanh: doanh thu — chi phi — 13i, hdm nay

Bao cao kinh doanh ca thang, kem bang theo tirng ngay
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/list 15 giao dich gan nhét

/1list thang Toan bd giao dich thang nay
/list 1/9 dén 15/9 Liét ké theo khoang ngay tuy y (dung dwoc cho ca /kd, /bieudo)
/cat Chi tiéu chia theo danh muc, kem ti 1é %
/bal S6 dw hién tai
Biéu do
/bieudo Biéu do coét thu / chi tirng ngay trong thang — bot givi anh thang vao
chat
/bieudo cat Biéu dd tron chi tiéu theo danh muc
/bieudo kd Biéu db cua riéng sb kinh doanh (thém cat dé& xem theo danh muc)

Quan ly no’ / tra gop

Dang ky khoan vay mét 1an. M6i ky dén han chi can gd tragop #m3 — bot ty tinh phan gbc va phan lai
ctia ky d6, ghi vao sb va béo con no bao nhiéu.

/vay #xemay | Xe may | FE
Credit | 3otr | 12 | 18 | phang
| 15

Dang ky khoan vay: mé | tén | cha no | sé tién vay | sb ky | 1ai
%/nam | kiéu I3i | ngay dén han hang thang

tragop #xemay Tra 1 ky — bot ty tinh gbc va i

Quén ghi ky da trad hdm 9/9? Ghi lti dung ngay dé (cling gé dwoc 2

9/9 t # X
/9 tragop #xemay dong riéng: 9/9 roi tragop #xemay)

tragop #xemay @kd Khoén ng dung cho viéc kinh doanh
/no Danh sach cac khoan ng, con lai bao nhiéu
/no #xemay Chi tiét mot khoan: tirng ky da tra

tragop #xemay

Tra gép: Xe may

Ky nay: 2.950.000d (gbc 2.500.000 + 1ai 450.000)
Con no: 27.500.0004

Sé dw: 6.480.000d

Chon kiéu ldi nao?

+ phéng — méi thang ban déng diing mot sé tién c6 dinh subt ky han (phd bién khi mua xe, mua hang
trd gop qua cong ty tai chinh).
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« giam — sb tién déng giam dan qua tirng thang vi 13i chi tinh trén phan no con lai (phd bién & vay ngan
hang).

Chi biét tién déng méi thang ma khong biét 14i %/n&m? V&i kiéu phang: 14y tién déng méi thang trir di
phan géc (sb tién vay chia s6 ky) ra 1ai méi ky, rdi tinh 13i %/nam = 14i méi ky x 12 + s6 tién vay x 100. Vi
du vay 21.000.000d trong 9 ky, mdi thang déng 2.667.000d: gbc mdi ky 2.333.333d, 15i mbi ky 333.667d —
khoang 19%/nam.

Trong tab "Khoan ng" ctia Google Sheet, cac cot Da tra géc - Con no - % xong - Trang thai tw tinh theo
céac ky da trd — ban khoéng can dién tay, mé& Sheet ra la thy s mai nhét.

Stra khi ghi nham

/undo Xoa khoan vira ghi gan nhat
/xo0a 7 Xoa ding dong sb 7 (s6 lay tu /list)
/xo0ano #xemay Xoa mot khoan no

Gb /help bat clr ltc nao dé bot nhéc lai toan bd ci phap trén.
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Cau héi thwong gap
Bot khéng tra I&i tin nhan thi sao?

Bot kiém tra tin nhdn m&i méi 1 phut, nén doi téi da 60 giay la binh thwéng. Néu qua 1au van im 13ng: mé
Apps Script, chay lai ham batDauNhanTin, rdi nhan /diag cho bot dé xem bao céo tinh trang hé thong.

Dir liéu cua tdi c6 bi mat khéng? Cé ai xem dwoc khong?
D liéu ndm hoan toan trong Google Sheet cla riéng ban — khéng gt 1én may chi nao khac, khéng ai
truy cap dwoc ngoai chinh ban. Muén sao lwu, vao Sheet — Tép — Tai xudng — Excel.

T6i ghi nham rat nhiéu dong, xoa tay trong Sheet dwoc khéng?
Puoc. Ban cé thé mé truc tiép file Sheet, xoa hodc stra tay & tab "Giao dich" nhw mét bang tinh binh
thwérng. Bot chi doc lai dir liéu mdi khi cé 1énh mai.

C6 dung chung dwoc cho ca gia dinh hoac vai nhan vién khong?

Puoc, bang cach tao mét Nhém (Group) trén Telegram, thém bot vao nhém dé, réi 1ay Chat ID clia nhém
(cling bang lénh /id) thay vi Chat ID c& nhan. Moi nguwoi trong nhém nhén tin déu ghi chung vao moét sb.
T6i c6 phai tra phi hang thang khéng?

Khéng. Google Sheet va Google Apps Script déu mién phi trong gi¢i han st dung ca nhan, Telegram ciing
mién phi. Sau khi mua, san pham dung vinh vién.

T6i mudn thém tir khoa dé bot tw nhan dién danh muc diang hon?

M@ tab "Danh muc" trong Sheet, thém dong mai: cot A la tr khoa (vi du "xang"), cét B la tén danh muc (vi
du "Di lai"). Bot &p dung ngay tw tin nhan tiép theo.

Déi dién thoai hodc dung thém may tinh cé anh hwéng gi khéng?

Khéng. Bot chay trén Google, khéng nam trén dién thoai hay may tinh nao cd — clr mé Telegram & bét ky
thiét bi nao da dang nhap dung tai khoan la dung dwoc.

Muén tam dirng bot (vi du nghi dung mét th&i gian)?

Trong Apps Script, chay ham tatBot. Muén dung lai thi chay batDauNhanTin nhw ci, di¥ liéu cii van con
nguyén.

Khi gap vwwéng mac
Toan bd hwéng dan cai dat va sir dung ndm trong tai liéu nay. Hay doc lai tirng buwédc va phan "Cau hdi
thwong gap" & trén — phan I&n thdc mac da co |i giai & do.
Chi khi khéng mé& duorc link tai hodc gdp sw ¢ véi thanh toan, lién hé:
Zalo: 0946 625 245 - Email: ngkhanhlinh89@gmail.com

Cam on ban da tin dung Quan Ly Chi Tiéu.
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